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Erstellung von Haushalt-/Wirtschaftsplänen für die Selbsthilfe
Excel gestützte Anwendung für kleinere und mittlere Organisationen

Ein Projekt der BAG SELBSTHILFE
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Ist
Erfassung
Istdaten

vergangener 
Geschäftsjahre

Hochrechnung
Hochrechnung des 

laufenden 
Geschäftsjahres

Planung
Planung des 
kommenden 

Geschäftsjahres

Grundlegender Aufbau
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A) Erfassung B) Bearbeitung C) Auswertung

Verteilung steuerliche Bereiche

Verteilung Kostenstellen

Jahresvergleich

Plan-Istvergleich

Fördergelder GKV

Erfassung Buchhaltung manuell

Übernahme Buchhaltung aus Datei Planung Projekte

Planung Personalkosten

Hochrechnung Planung

Struktur Dateien und Arbeitsblätter
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Erfassung Zahlen aus der Buchhaltung

1

1) Erfassung Kontenplan (Kontonummer/–bezeichnung) und Kontenart (nur erfolgswirksame Konten, keine Bestandskonten)

2

2) Eingabe Abrechnungsperiode

3

3) Erfassung Salden

Übernahme 
Buchhaltung aus Datei
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Kosten Projekte

Vorhaben, Maßnahmen und Projekte, die von 
Krankenversicherungen und von Dritten unterstützt werden

Kosten des laufenden Jahres

Personal, Raumkosten, Geschäftsbedarf, 
Öffentlichkeitsarbeit, Sachkosten

Kosten Veranstaltungen

Kosten für die Durchführung von laufenden Veranstaltungen 
wie Mitgliederversammlung, Schulungen von 

Ehrenamtsträger, Patiententage, ..

Individuelle Projektförderung

Fördergelder von Krankenkassen und öffentliche Hand 
(Bundes- und Landesministerien, Kommunen)

Eigene Mittel

Mitgliedsbeiträge, Erlöse aus Zweckbetreib oder 
wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb

Mittel Dritter

Spenden, Sponsoring, Bußgelder

Pauschalförderung

GKV-Gemeinschaftsförderung

Kosten / Ausgaben Erlöse / Einnahmen

G e s a m t f i n a n z i e r u n g

P l a n u n g s p r o c e d e r e
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Bearbeitung Hochrechnung und Planung

1

1) Bis zu drei Vorperioden aufrufen (soweit Istzahlen aus der Buchhaltung erfasst wurden)

2

2) Hochrechnung (Fortschreibung vorhandener Istzahlen aus der Buchhaltung zu einem Jahresergebnis des laufenden Jahres)

3

3) Planung für das Folgejahr auf Basis der Hochrechnung

Planung Personalkosten

Planung Projekte
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Erfasste und Bearbeitete Daten
Ist – Hochrechnung - Plan

Fördergelder GKV

Plan-Ist-Vergleich

Jahresvergleich

Verteilung auf 
Kostenstellen

Verteilung auf
steuerliche Bereiche

Berichtsgenerator
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A u s w e r t u n g e n
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Erfassung Buchhaltung 
manuell

Übernahme 
Buchhaltung aus Datei

Hochrechnung/
Planung

Planung Fördergelder

Planung 
Personalkosten

Verteilung
steuerliche Bereiche

Verteilung
Kostenstellen

Jahresvergleich

Plan-/Istvergleich

Formular 
Gesamtfinanzierung 

GKV

A) Erfassung B) Bearbeitung C) Auswertung

Verknüpfung Arbeitsblätter
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Last but not least


